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Akmenés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
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AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
PAPILES SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono savivaldybés administracijos Papilés seniiinijos (toliau ~ Senitinija)
veiklos nuostatai reglamentuoja Senitinijos uZdavinius, funkcijas, teises ir pareigas bei darbo
organizavimo tvarkg.

2. Senilinijos steigéja, jgyvendinanti savo teises ir pareigas Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymo (toliau — Vietos savivaldos jstatymas) nustatyta tvarka, yra Akmenés rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) taryba.

3. Senitinija yra Akmenés rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija)
filialas (Administracijos struktiirinis teritorinis padalinys), veikiantis tam tikroje Savivaldybés
teritorijos dalyje.

4. Senilinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau
— Vyriausybé) nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais,
Administracijos nuostatais, Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo
jsakymais, kitais teisés aktais ir §iais nuostatais.

5. Senitnijos veikla organizuojama pagal Senilinijos metinj veiklos plang. Senifinija yra
asignavimy valdytojas, jos veikla finansuojama i§ Savivaldybeés biudZeto ir kity jstatymuose
nustatyty leSy. Senitnija turi herbinius antspaudus su valstybés ir Savivaldybés herbu ir saskaita
banke.

6. Senilinijos gyvenamosios vietovés suskirstomos (sugrupuojamos) j senitinaitijas Vietos
savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

7. Senilinijos buveiné: J. BasanaviGiaus g. 22A, LT-85243 Papilés miestelis, Akmenés
rajono savivaldybeé.

11 SKYRIUS
SENIUNILJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCLJOS

8. Senilinijos uZdaviniai:

8.1. administruoti vieSuyjy paslaugy teikima Seniiinijos aptarnaujamoje teritorijoje;

8.2. teikti administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo
ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

8.3. igyvendinti Savivaldybés tarybos suformuota politika vietos savivaldos srityje ir
priimtus administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

9. Seniiinija, jgyvendindama jai pavestus uZdavinius, atlieka %ias funkcijas:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda Senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose
numatytus kitus faktine padétj patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. registruoja Zemés, vandens telkiniy, miko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medZiojamyjy gyviiny ir grieZtai saugomy rii§iy laukiniy gyviiny padaryta Zalg ir
teikia duomenis Administracijos direktoriui;



9.3. Vyriausybés nustatyta tvarka i§duoda leidimus laidoti, jeigu Senitinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZitira, organizuoja vieni§y asmeny laidojima;

9.4. dalyvauja organizuojant vie$uyjy paslaugy teikimg ir (arba) priziirint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasililymus Administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo gerinimo, o
Vietos savivaldos jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje numatytais atvejais pati teikia $ias paslaugas;

9.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, paSalpy mokéjima
bei kontrolg;

9.8. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny), nejgaliy, vieni§y asmeny gyvenimo sglygas
bei poreikius ir suraSant buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, teikia Administracijai
sifilymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg, bendradarbiauja uZtikrinant prevencinés
pagalbos vaikui ir Seimai organizavima, socialiniy, §vietimo, sveikatos prieZitiros jstaigy bei kity
jstaigy teikiamy paslaugy koordinavimga ir darbg su socialing rizikg patirianiomis §eimomis;

9.10. renka ir Administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus Savivaldybés
teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

9.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, Savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir busty, kitus
visuotinius sura§ymus;

9.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.14. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.15. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.16. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas, telkia
bendruomeniy pastangas ir padeda rengiant ir jgyvendinant plétros projektus;

9.17. nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny pra§ymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus
Seniiinijos veiklos klausimais;

9.18. organizuoja bendrojo naudojimo teritorijuy, keliy, gatviy, $aligatviy valymg ir prieZiiira,
Zeldiniy, Zaliyjy ploty prieZitira, kapiniy prieZiiirg bei gatviy ir kity vieSyjy viety apSvietimg;

9.19. pagal suteiktus jgaliojimus suraSo administraciniy nusiZengimy protokolus, nagrinéja
administraciniy nusiZzengimy bylas;

9.20. registruoja, tvarko Senitinijos veiklos dokumentus, uZtikrina dokumenty saugojima,
naikinimg ir perdavimg j archyva teisés akty nustatyta tvarka;

9.21. dalyvauja sprendZiant gyventojy aprilpinimg socialiniu biistu, kontroliuojant
Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio biisto prieZilira bei apmokéjimg uZz Sio biisto
mokescius;

9.22. prizitri, kad nebity sugadintas, naikinamas ar kitaip prarastas, valstybei ir
Savivaldybei nuosavybés teise priklausantis nekilnojamasis ir kitas ilgalaikis ir trumpalaikis
materialusis turtas, esantis Senilinijos teritorijoje. Yra atsakinga uZ §io turto administravimg ir
eksploatacijg, ir sutariy, reikalingy prieZitirai, administravimui bei eksploatacijai vykdyti,
sudaryma;

9.23. konsultuoja Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacija
apie Savivaldybés institucijy, Administracijos ir valstybés institucijy veiklag Savivaldybés
teritorijoje;

9.25. pagal kompetencijg inicijuoja vieSuosius pirkimus ir juos atlieka;

9.26. dalyvauja jgyvendinant vidaus kontrolés politika;

9.27. dalyvauja tvarkant finansing apskaita;



9.28. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

10. Senitino funkcijos:

10.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
Senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina Senifinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka Senilinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne Seniiinijos patalpose seniiinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti j Senitinijos patalpas ir
ikviecia seniiling j savo gyvenamajg vieta;

10.2. Administracijos direktoriui teikia siilymus dél Savivaldybés strateginio plétros plano,
atskiry Savivaldybés ukio Saky (sektoriy) plétros programos ir Savivaldybés veiklos plano projekty,
rengia Senilinijos metinio veiklos plano projekta ir 8io plano jgyvendinimo ataskaita, teikia juos
svarstyti Senilinijos seniflinaifiy sueigoje; supaZindina seniiinai¢ius ir vietos gyventojus su
patvirtintu SeniGinijos metiniu veiklos - planu ir aptaria Seniiinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaita;

10.3. Saukia senifinaiCiy ar Senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia
$iy sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja §ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
Savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasifilymus
ir teikia juos Administracijos direktoriui;

10.4. teikia Senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacija apie Savivaldybés
veiklg ir organizuoja konsultavimasi su jais, laikydamasis Vietos savivaldos jstatymo 37 ir 38
straipsniuose nustatyty reikalavimuy;

10.5. ne reCiau kaip karta per metus paskelbia Seniflinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams Seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti
iSpléstinei senifinaifiy sueigai; senitinai€iy sueigos sprendimg ir Seniiinijos metinio veiklos plano
jgyvendinimo ataskaitg teikia Administracijos direktoriui;

10.6. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su Senilinijos
Seniiinijos valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.7. Seniiinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja Senifinijos veikla:

10.7.1. planuoja Senitinijos darba,

10.7.2. Administracijos vykdomosios institucijos pavedimu sudaro sutartis su tiekéjais dél
prekiy jsigijimo, paslaugy teikimo ir darby atlikimo bei kontroliuoja jy vykdyma,

10.7.3. administruoja Seniinijai skirtus asignavimus,

10.7.4. inicijuoja vieSiesiems pirkimams techniniy specifikacijy rengimg ir(arba) jas rengia,
nustato reikalavimus tiekéjams, rengia vieSujy pirkimy sutaréiy projektus,

10.7.5. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy projektus Seniiinijos veiklos klausimais, organizuoja ir kontroliuoja priimty
teisés akty vykdyma,

10.7.6. organizuoja senitinaiciy rinkimus.

III SKYRIUS
SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Senilinijai vadovauja senilinas, kuris yra karjeros valstybés tarnautojas.

12. Seniting j pareigas priima ir i§ jy atleidZia Administracijos direktorius, vadovaudamasis
Vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu.

13. Seniiinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui.

14. Seniiino sprendimai jforminami jsakymais.



15. Senitinijos pareigybiy sgradg tvirtina Administracijos direktorius. Senilinijos valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), priémimg j darbg ir
atleidimg i§ jo, senilino ir Senifinijos valstybés tarnautojy pareiginés algos ir darbuotojy darbo
uzmokes¢io nustatymo, jy mokéjimo tvarka ir salygas reglamentuoja Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, kiti teisés aktai.

16. Senilinui ir Senifinijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams atostogos suteikiamos
teisés akty nustatyta tvarka. Senifing jo atostogy, komandiruodiy ar ligos metu pavaduoja
Senitino pavaduotojas arba kitas Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas valstybés
tarnautojas.

17. Gyventojy praSymai ir skundai, priskirti Senitinijos kompetencijai, nagrinéjami teisés
akty nustatyta tvarka.

18. Senilinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai vadovaujasi Administracijos vidaus darbo
tvarkos taisyklémis, patvirtintomis Administracijos direktoriaus jsakymu.

19. Tarnybinés ir drausminés nuobaudos skiriamos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

20. Senifinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi seniiinui.

IV SKYRIUS
TEISES IR PAREIGOS

21. Seniiinija (senilinas), jgyvendindama jai pavestas funkcijas, turi teise:

21.1. gauti i Administracijos struktiriniy padaliniy valstybés tarnautojy, darbuotojy,
dirbandiy pagal darbo sutartis, j struktirinius padalinius nejeinandiy valstybés tarnautojy,
Savivaldybés jstaigy, imoniy ir organizacijy informacija, reikalings nustatytoms funkcijoms
vykdyti;

21.2. dalyvauti Savivaldybés tarybos posédziuose, Administracijos pasitarimuose, kuriuose
svarstomi Seniiinijai aktualiis klausimai, i§sakyti savo nuomone;

21.3. teikti pasidlymus Savivaldybés merui, Administracijos direktoriui Seniiinijos
kompetencijos klausimais;

21.4. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei ir Administracijai kitose organizacijose,
institucijose, jstaigose bei teismuose, kai sprendZiami Senifinijos kompetencijai priskirti klausimai;

21.5. pasitelkti Administracijos specialistus klausimams, kylantiems Senifinijos darbe, taip
pat fiziniy ir juridiniy praSymams, pareiskimams ir skundams nagrineéti;

21.6. kelti kvalifikacijg, nepaZeidZiant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos;

21.7. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

22. Senitinas atsako uZ Seniiinijai priskirty uZdaviniy ir funkcijy jgyvendinima, kiekvienas
Senidnijos darbuotojas — uZ savo pareigy atlikima.

23. Seniunija (senitinas) atlicka kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas
pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. AtleidZiant senifing i§ pareigy, reikaly ir dokumenty perdavimas jforminamas
perdavimo ir priémimo aktu, perdavima organizuoja ir aktg pasiraSo Administracijos direktoriaus
jsakymu sudaryta perdavimo ir priémimo komisija.

25. Sie nuostatai gali biti keifiami, pildomi ar pripaZjstami netekusiais galios
Administracijos direktorius jsakymu.




